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1. A MINI - BOLCSODE LETESITESET ES MUKODESET SZABALYOZO
LEGFONTOSABB JOGSZABALYOK JEGYZEKE

¢ 1992, évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

¢ 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéllasarol szolé 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

¢ 369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol

¢ 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél ¢és miikodésiik
feltételeirdl

¢ 37/2014. (IV. 30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol
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1.1. Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

¢ Folyamatos napirend a bolcsddében. Modszertani levél. Bolesédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982

¢ Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. In: Eldadéasok- kozlemények dokumentumok.

¢ Moddszertani levelek, iranyelvek. Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982

¢ Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatds. Kiegészitd mdodszertani itmutato a
fokozatos  beszoktatds c. modszertani levélhez. Bolcs6dék Orszagos Modszertani Intézete,
Bp. 1982

¢ Jaték a bolcsdédében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.
2003.

¢ A bolcsddei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

¢ A boélcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2012.

2. HELYZETELEMZES, AZ ELLATANDO CELCSOPORT JELLEMZOI, A
PROGRAM MEGVALOSITASANAK JELLEMZOI

A telepiilésen Onkormanyzati fenntartdsti 6voda miikddik. Az dvodaskora gyermekek nevelése
két telephelyen torténik. A kotudatban kdzponti 6vodanak nevezett épiiletben harom homogén-,
mig az alvégi 6vodaban két heterogén csoportban fogadjuk a gyermekeket. Az alvégi 6vodaban
a csokkend gyermeklétszam miatt néhany évvel ezel6tt megszlint csoportszobaban keriil
kialakitasra a mini - bolcsdde.

Az alapvetd szolgaltatisok mindenki szamdra elérhetdek a telepiilésen. Az egészségligyi
alapellatasi rendszer jol kiépitett. Haziorvosi és védondi ellatas két korzetben mikodik, a
gyermekorvosi és a fogorvosi alapellatas helyben biztositott.

Az éltalanos iskola a katolikus egyhéaz fenntartasaban muikodik.

Siikosd Nagykozség Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete a harom éven aluli gyermekek
bolcsddei ellatasat 2018 szeptemberétdl mini - boleséde formajaban biztositja a dolgozo sziilok
megsegitése céljabol. A mini boleséde az Altalanos Miivelddési Kozpont keretén belill az
ovoda részeként biztositja a bolcsddés korta gyerekek ellatasat. A Siikosdon lako kisgyermekes
szlilok szerencsésnek mondhatjdk magukat, hiszen a bolcsédei ellatastol az altalanos iskola
befejezéséig biztositott a gyermekek napkozbeni ellatasa 2018 dszétol.
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A Dbelsé térben esztétikus, biztonsdgos berendezések segitik a felndttek tevékenységét. A
gyermekek részére kialakitott jatszohelyek baratsagos, csaladias 1égkort teremtenek. A terek, a
jatékok szinvildga harmonikus, nyugalmat biztositd. A helyiség olyan méretli és berendezésti,
amelyben minden egyidejlleg jelen 1évo gyermek €s feln6tt igénye teljesitheto.

Az udvaron elkiilonitett jatszorésszel, fakkal 6vezet kornyezetben, tdgas arnyékos, teriiletekkel,
biztositja a gyermekek egészséges feltételek kozotti Eletszervezését.

Fontosnak tartjuk, hogy megismerjiikk, milyen szociokulturdlis kornyezetb6l, milyen
miliébol, érkeznek a gyermekek a bolcsdédébe, ezért minden beiratkozott gyermekhez még a
beszoktatas eldtt elmegylink csalddlatogatasra. A bolesdde kiegésziti a csaladi nevelést, és a
ketté 0sszhangja, a bolcsdde és a csalad folyamatos egylittmiikddése a gyermek fejlddésének
feltétele. Intézménylinkben a gyermekek Osszetétele heterogén.

Célunk, hogy hosszu tava jo szinvonall alapellatast biztositsunk a csalddok szdmara. Kiemelt
feladatunknak tekintjiik munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld csaladok segitséget
kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szdmukra a napkozbeni ellatds magas
szinvonalon. A szakszer(i nevelés — gondozas sordn, kiemelt szerepet kap a gyermekkdzponta
pedagdgiai megkozelités. A szakdolgozok 1étszama megfelel a torvényi eldirasoknak, a szakmai
felkésziiltségre is nagy hangsulyt fektetiink.

2.1. Bolcsodeképiink

Olyan csaladbardt bolcsode miikiodtetése:
¢ ahol az ellatas 6sszhangban van a gyerek sziikségleteivel
ami megfelel a sziil61 igényeknek
ami képes alkalmazkodni a valtozé igényekhez
ami kész az elfogadasra
ahol az alkalmazottak naprakész tudassal rendelkeznek, képesek tudasuk gyarapitisara
amely képes a megszerzett tudast, tapasztalatokat alkalmazni

* & & o o

2.2. Gyermekképiink

Nevelo-gondozo munkdank eredményeként a bolcsodénkbe jaro gyermek:
¢ vidam, kiegyensulyozott sokoldaltian fejlédd egyéniség

testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasu

szocialisan kompetens, egylittmiikddik a tarsaival, felndttekkel

nyitott a kdrnyezeti ingerekre, hatasokra

szivesen kommunikal

kitartd, aktiv és tevékeny

@ & 6 o o

2.3. Kisgyermekneveld képiink

¢ neveldi attitlidje elfogado, kovetkezetesen empatikus, hiteles

¢ személyisége érzelmi biztonsagot nyujt
ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja személyiségiik
kibontakozasat, aktivitasukat, dnallosodasukat
a sziilékkel partneri kapcsolatot apol
a gyerekek ellatasat elhivatottsaggal, igényesen végzi
képes a szakmai fejlddésre, a megujulasra
személye, viselkedése példa a gyerekek, sziilok szamara

5
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3. PEDAGOGIAI HITVALLASUNK

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes légkorben felnovd gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdeklddd, onalldan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az elsd 3 évnek, az elsé kozosségnek meghatirozd szerepe van a késébbi
személyiségfejlodésében.

A kisgyermek ebben az ¢letszakaszaban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erésen
fligg a felnottektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozo.

Fontosnak tartjuk a biztonsdgot ny0jtdé kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel
ovjuk ¢és vigydzzuk a rank bizott gyermekeket.

4. A MINI BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

A mini - bdlcsédénkben egymas irant tiszteletet tanusitd, elfogadd, egymés munkédjat
megbecsiild felnéttek dolgoznak, akiknek személyisége meghatarozo a gyermekek szamara.

A 6 gondozasi-nevelési feladatokat 1 f6 kisgyermekneveld, 1 f6 részmunkaidés
kisgyermeknevel6 ¢s 1 f6 bolesédei dajka végzi.

4.1. A kisgyermeknevelo tevékenysége:
¢ Az egészséges csecsemO ¢€s kisgyermek testi és pszichés fejlodésének elésegitésére,
kovetésére ¢és értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszichologiai, egészségiigyi ¢és
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlodését, az onallosag alakulasat.
¢ Az érvényben 1év0 modszertani elvek, a helyi program figyelembevételével beszoktatja,
gondozza, neveli a rabizott gyermekeket.
¢ Csoportja és az udvar eszkozeinek allapotat figyelemmel kiséri, hogy azok a baleset
megeldzésnek €s a biztonsaganak megfeleldek legyenek.
¢ Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegdztetésérdl, az iddjarasnak megfeleld
feloltoztetésérol.
¢ A sziilokkel alland6 kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos
napi eseményekrdl. A sziilokkel egyiittmiikodve csaladlatogatasi €s beszoktatasi tervet
készit €s megvaldsitja azt.
¢ Részt vesz a sziil6i értekezleteken, illetve megtartja a csoport sziildi értekezleteit.
Csoportjadban vezeti az eldirt nyilvantartasokat.
¢ A kisgyermeknevel6i munkakorben alkalmazott személyt az alapszabadsag mellett évi
25 nap neveldi pétszabadsag illeti meg, valamint a bolcsddei csoportban napi 7 orat kell
eltoltenie.

<

4.2. Bolcsodei dajka tevékenysége:
¢ A higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritja az intézmény helyiségeit.
Elokésziti a gyermekek étkeztetését. Segiti a gondozasi tevékenységeket.
A butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszkozok el és lemosasat rendszeresen elvégzi.
Sziikség szerint mossa ¢és vasalja a csoportok textilidit.
Hozzajarul a bolcsddei nevelés eredményességéhez. A délutani feliigyeletiikben is
segitséget biztosit.
¢ Abdlcsddei dajka munkakort napi nyolcdras munkarendben kell megszervezni.

* & & o

A fenntarto a kisgyermekneveld vagy a bolcsédei dajka betegsége vagy mads varatlan helyzet
esetén helyettest biztosit. A helyettesnek az adott munkakorhoz eloirt képesitéssel és érvényes
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Egészségiigyi Nyilatkozattal kell rendelkeznie. A jogszabdly lehetévé teszi, hogy amennyiben
az adott munkakor betoltéséhez eloirt végzettséggel rendelkezo személy nem  dll
rendelkezésre, abban az esetben a kisgyermeknevelot helyettesitheti a téobbcélu ovoda-
bolcsode esetén az az ovond is, aki a jogszabdlyban eldirt 60 oras tovabbképzésen részt vett,
illetve a bolcsodei dajkat helyettesitheti az évodai dajka.

4.3. Targyi feltételek :

A bolesddébe jard gyermekek napjuk nagyobb részét az intézményben toltik.

Céljaink eléréséhez, mindennapjaink j6 komfortérzeté¢hez hozzatartozik a jo targyi ellatottsag.
A Szakmai Program megvalositdsanak alapfeltétele a biztonsagos, baratsagos, esztétikus,
gyermekkozpont és csaladcentrikus bdolcsddei kornyezet ¢€s targyir eszkozrendszer. A
kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet - a bolcsddei ellatdst nyujtd intézmény,
jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai eldirdsok, a csoportokba jaro
kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan Ggy alakitjuk ki, hogy az biztonsagos legyen
¢s a bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

A targyi eszk6zok a bolcsddei ellatas eszkozeirdl és felszereléséirdl szolo jegyzék szerint
keriilnek beszerzésre, az adott csoport létszamanak figyelembevételével. A gyermekek
ellatdsdhoz sziikséges eszkozok és felszerelések jO mindségliek, ferttlenithetéek és a
gyermekek életkorahoz, testméretéhez igazodoak.

A mini-bdlcsddéhez tartozo helyiségek, a csoportszoba, gyermekfiirddszoba, gyermekoltdzo
(atadd), melegitd konyha a sziikséges eszkozokkel van berendezve. Minden gyermeknek van
sajat jele, helye az asztalndl, sajat agya, szekrénye.

Biztositjuk a mozgasfejlesztd eszkozoket, butorokat, tdgas jatszohelyeket. Ezek mind-mind a
gyermek életkori sajatossagainak megfeleldé tevékenységre, mozgasra Osztonzik, segitik az
onallésag kialakulasaban.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében folyamatosan karbantartjuk, védjiik eszkdzeinket.
Ismerve a kisgyermek sajatos gondolkodasat, tevékenységiiket mindig figyelemmel kisérjiik.

A mini - bdlcséde napi haromszori étkezést biztosit, melyrdl a Siikosdi Polgarmesteri Hivatal
Napkozi Konyhaja gondoskodik. Ez a harom étkezés a tizérai, az ebéd, valamint az uzsonna.

4.4. A mini bolcséde gyermeklétszama:

Legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhat6. Ha valamennyi gyermek betdltotte a 2. életévét,
abban az esetben a csoport 1étszama 8 {6 lehet.

Ha sajatos nevelési igényti gyermeket is ellatnak, akkor a csoport 1étszama legfeljebb 5 {6 lehet.
Ha a nevelési év kozben deriil ki egy gyermekrdl, hogy sajatos nevelési igénytli, akkor a
jogszabalyban megengedett csoport 1étszdm a nevelési év végéig egy fovel talléphetd.

Ha 2 vagy 3 sajatos nevelési igényli gyermeket latnak el, akkor a csoportlétszam legfeljebb 3 £6
lehet.

5. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS CELJA

¢ A csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdganak ¢és jollétének megteremtésével,
feltétel nélkiili szeretettel és elfogadéassal, a gyermek nemzetiségi hovatartozdsanak
tiszteletben tartdsaval, identitdsdnak erdsitésével kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval eldsegiteni a
harmonikus fejlédést.

¢ A hatranyos helyzeti, a szegény es a periférian ¢él6 csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak ¢és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikddve.
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¢ Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencid (beavatkozds) szemléletével
Osszhangban minden kisgyermekre, és csalddjara kiterjedd prevencids tevékenységet
folytassunk. A bolcs6dénk csaladbardt intézményként, jaruljon hozzd a csaladok
¢letmindségének javitasdhoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A mini - bolesode gondozasi elonyei:
¢ kis csoport 1étszam, mely lehetdvé teszi az egyénre szabott foglalkozast
¢ a fertdzéses megbetegedések ritkdbbak, mint a nagyobb 1étszdmi gyermek
kozosségekben
¢ akiilonleges banasmodot igényld gyermek sziikségletei jobban kielégithetdok
¢ a csalddias korilmények megkonnyitik a kisgyermek szdmara a sziil6tdl valod
elszakadast.

6. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

A szakszerli gondozds — nevelés akkor valosulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a
kovetkezo alapelvek:

6.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

Elsddleges szempontunk a csaldd miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet
lényege, olyan komplex latdsmod alkalmazéasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a
csaladot is kiindulopontnak tekinti. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal
képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl, gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozéasa altal a
szakember hozzdjarulhat a csalad életmindségének javitasahoz. A kisgyermekneveld a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait tiszteletben tartva, erdsitve kapcsolédik be a gyermek
nevelésébe.

6.2. A koragyermekkori intervencidos szemlélet befogadasa

A kisgyermeknek egyszeri, megismételhetetlen individuumként kezelése az egyéni banasmod
alapja: az a nevelés lehet eredményes, melynek soran a felnétt tekintettel van a gyermek egyéni
sajatossagaira, fejlddésének alakuldsara, pillanatnyi pszichés és fizikai allapotara, aktudlis
sziikségleteire. A gyermek személyiségének tisztelete megkivanja, hogy mindezeket a
kisgyermekneveld masokkal is (gyermektarsak és azok sziilei, helyettes) tartassa tiszteletben.

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat ¢és figyelembevételét szolgalja. A
kisgyermeknevel$ feladata az esetlegesen felmeriild fejlodési elmaraddsok, megtorpanasok
felismerése jelzése.

6.3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgéltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és
szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében.

Mindezek értelmében fontosnak tartjuk a sziilok szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6zo
szinteken és médokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolesddei ellatast nydjtdo mini-bolcsddénk
¢letébe.

6.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermeket kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg. A bolcsddei nevelés a gyermeki

személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetencidk
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fejlédésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

6.5. A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolesédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addddoan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre ¢és a csalddra. A
gyermekkel foglalkozo felnéttek a bolesddei program alapjan végzik tevékenységiiket, szakmai
tudasukat szinten tartjak, szakmai kompetenciajukat fejlesztik.

Fontos az empatikus, hiteles, elfogadd neveldi magatartds és a szakmai tudatossag,
végiggondoltsag. A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanuldsok tamogatdsa, megerdsitése,
elismerése.

A nevelési modszerek koziil elényben részesitjiilk a megerdsitést, elismerést és a dicséretet, a
gyermek kompetenciaigényének erdsitését.

6.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsdga (,,sajat kisgyermekneveld-
rendszer, felmendrendszer, csoport- ¢s helyallanddsag) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsédhoz.

A napirend folyamatossdga, az egyes mozzanatok egymasra ¢piilése stabilitast,
kiszamithatosagot eredményez, amely a gyermek biztonsagérzetét noveli.

A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és pszichikai er6szak minden
formdjatol valo védelmet is.

6.7. Fokozatossag megvalositasa

A kisgyermek 1) helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az ) dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

A gyermekek beszoktatasatol kezdédden fokozatosan segitjiik a szocializaciot, az onallosodast,
a fejlesztéseket, a valtozasok elfogadasat, a szokéasok kialakulésat.

6.8. Egyéni banasmaéd érvényesitése

A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfeleld kornyezet kialakitasaval,
a gyermek életkori-és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés éallapotat,
hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.

A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, nemzetiségi/ etnikai,
kulturalis...stb. hovatartozasat, és segiti az identitastudat kialakulasat és fejlodését, segiti a sajat
¢s a mas kultara és hagyomanyok megismerését és tiszteletben tartasat.

6.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi és nevelési helyzetek elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A professzionalis
gondozéssal hozzajarulunk a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz, a nevelési feladatok
megvalosulasdhoz. Torekszilink arra, hogy a gyermek szdmara a gondozas pillanatai 6romteliek
legyenek.

6.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
9



tdmogatasuknak kiemelt szerepe van a bdlcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozéasi helyzeteken ¢és kiillonbozo
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a
spontan tanulas 6romét, megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya.

Kivancsisdganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasdval segiteni kell 6nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész ¢leten 4&t tartd tanulas igényének,
folyamatanak biztos alapjait.

7. BOLCSODEI NEVELES — GONDOZAS FELADATAI
7.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A kisgyermek harmonikus fejlddése érdekében megteremtjiik a csaladd és a bolcsddei nevelés
Osszhangjat.

Fontosnak tartjuk a csalad erdsségeinek megismerését, timogatasat, a pozitivumok kiemelését.
A sziil6k és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangt, konstruktiv, kélcsonods bizalmon alapuld
partneri kapcsolat kialakitasara toreksziink. A sziild kozvetiti a gyermeke szokasait, igényeit,
sziikségleteit a kisgyermeknevel6 felé, hozzdjarulva a differencialt, egyéni béanasmod
megvalositasahoz.

A hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére kiilonos
figyelmet forditunk.

Segitjiik a sajatos nevelési igényli gyermekek habilitaciojat és rehabilitacigjat a gondozas,
nevelés, az egyéni és a csoportos foglalkozdsok keretében, a gydgypedagdgus iranyitdsa
alapjan.

7.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentalésa, tamogatasa, a
harmonikus testi ¢és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valdsul meg.

Segitjiik az egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valod alkalmazkodas ¢és az
alapvetd kultarhigiénes szokasok kialakuldsat (a testi-lelki harmoénia kialakulasat és megOrzését
segitd napirenddel- ezen beliil: étkezés, mosakodas, oOltozkodés, alvés, szobatisztasagra
nevelés, pihenés, levegdzes, jaték, mozgas sran).

Sziikség esetén specialis szakember bevondasaval ellatjuk a prevencidos és korrekcids
feladatokat.

7.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kozosségbe keriiléskor a csaladban megtanult viselkedési normak megerdsitést, vagy
elutasitast kapnak. gy a gyermek megtanulja a tarsas egyiittélés helyes mechanizmusat, a 3.
¢letév végére toleralja is.

A kozosség masodlagos szocializacios szintérré valik, ahol lehetdség nyilik a rendszeres
gyakorlésra, s ezek lehetdvé teszik a helyes viszony megtanuldsat. Ezek a megnyilvanulasok
vezetnek a gyermek oOnallésodasahoz, a jo szokasok kialakuldsahoz. Ebben vallalunk mi
szerepet ¢s feleldsséget.

Feladatunk a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag,
tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikécios kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsddei
nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kiilonos figyelmet kell forditanunk a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetii
gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd
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szakemberek bevonasaval is.
7.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Megfeleld kornyezet kialakitasaval erdsitjiik a kisgyermek érdeklddését, a jatékos felfedezés és
a cselekvéses tanulas lehetOségeinek megteremtésével és a kisgyermekneveld aktiv
részvételével.

A gyermek ¢életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevekenységeket biztositunk.

A gyermek igényeihez igazodd kozds tevekenységek soran élményeket, viselkedési ¢és
helyzetmegoldasi mintakat nyujtunk.

Az 0nallo valasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi
magatartas. A kotetlenség, az ¢érdeklddése szerinti szabadon valaszthatosdg fontos a
gyermeknek. Az ismeretnyujtas, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat tamogatd-batoritd
odafigyeléssel, megerdsitéssel erdsitjiik.

8. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Fontos, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyujtd, részvételre motivalo,
tanuldsi tapasztalatokat biztositdo legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanak
modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv Onallosagi
torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

8.1. Tanulas

Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast
idéz eld a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje dnmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik. Legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az
érdeklddés.

Szinterei: a természetes ¢lethelyzetek, az egylittes tevékenységek ¢s a kommunikacio.

Formai: az utanozas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés €s a szokasok kialakitasa.

A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem eldtt kell tartania,
hogy naluk mas jellegli és hosszabb iddt vesz igénybe a tanulési folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok.

Kertiljiik a teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitast.
8.2. Gondozas

A szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek aktivan vehessen részt
a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk.

Lényeges, az elegend6 1d6 biztositasa a gondozasi miiveletekre, mivel az 6nallosodasi folyamat
hosszi gyakorldst igényel. Jelentds mértékben befolydsolja a szokaskialakitdst és az
onallosodast.

A gondozas (01tozkodés, tisztaba tevés, illetve a WC- hasznalat, kézmosas, 6blités, torolkozés,
étkezés) és a jdatek a bolcsddei €let egyenrangtian fontos helyzetei. A tisztalkodas, étkezés,
alvas, 6ltozkodés mindig a jatékbal indul, kikiiszobolik a varakozasi id6t.

A kisgyermekneveld fontos feladata, hogy a bolcsddébe kertiild kisgyermekek fejlodését meleg,
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szeretetteljes torddéssel, odaadassal segitse, figyelembe véve a kisgyermek életkorat,
fejlettségét, egyéni sajatossagait. Az egyéni badnasmod lehetOséget teremt a gyermek
hangulatanak, a fizikai és pszichés allapotanak figyelembe vételére.

A gondozasi miveleteket tobbnyire a gyermek kisgyermekneveldje végzi. Sziikség szerint a
bolesddei dajka is részt vesz a gondozasi tevékenységekben.

8.2.1. Gondozasi helyzetek:

- pelenkazas, bili, WC hasznalat

- flrdetés, mosakodas, kézmosas, fésiilkodés
- 0ltozkodés

- étkezés, fogmosas

- nyugodt alvas biztositasa

8.2.2. Pelenkazas, bili, vécé hasznalata:

A pelenkat naponta tobbszor kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utan
pedig minden pelenkds gyermeket tisztaba tesziink. A székletes gyermek pelenkdjat azonnal
kicseréljiik. Az 6nalldan, biztosan all6 gyermeket allva pelenkdzzuk. Az otthon bilit hasznalo
gyermek a bolcsédében is bilit hasznalhat, a gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk. A
székletes gyermek torlését a kisgyermekneveld mellett a dajka is ellathatja. A szobatisztasag
fontos allomés a gyermek szocidlis fejloddésében. Kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben
tartjuk az egyéni érési tempot.

8.2.3. Fiirdetés, mosakodds, kézmosas, fésiilkodés:

Az alapvetd tisztasagi szokdsok kialakitasat mar kisgyermekkorban elkezdjiik.

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen
kezet mosunk. Mindig kezet mosunk a pelenkacsere, a vécéhasznalat utan.

A bolcsédébe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet. Fontos
feladatunk a helyes technikédval végzett kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A
mosakodashoz folyékony szappant hasznalunk. A kézmoséast és a toriilkozést személyes
példaadassal segitjiik. A tiikor elott fésiilkodés nemcsak a mozdulatok gyakorlasa, de a testséma
kialakulésa, a sajat test megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért hasznalunk nagy tiikroket.
Tanitjuk a helyes orrfijast, a zsebkendd higiénikus hasznalatat.

8.2.4. Oltozkidés:

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes és praktikus, 1abbelijiik
egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhdzat tegye lehetévé az 6nalld, szabad mozgast, jatékot.
Elegendd iddt biztositunk a gyermek szamara az 6nallo oltdzésre, vetkdzésre.

Az oltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet is fejlesztjiik. A gombolast, flizést,
kapcsolast jatékeszkozokkel is gyakorolhatjak a gyermekek.

8.2.5. Etkezés, fogmosds:

Az egészséges ¢letmddra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Célunk, hogy o6rommel, jo étvaggyal egyék meg az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik
szerint (0lben vagy asztalnal {ilve), gondozasi sorrendben étkeznek.

A gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. Minimalisra
csokkentjiik a szdmukra farasztd varakozasi id6t. A kisgyermekneveld személyre szoloan terit,
talal. Az egylttmiikodési szdndék szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. Az étkezdk
mellett lilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési, taplalkozasi szokasok
(pl. alapos ragas, gytimdlcs, zoldség fogyasztasa) kialakitasara nagy hangsulyt helyeziink. Az 1j
izeket, ételeket fokozatosan vezetjiik be. A gyermekeket 6sztondzziik, de nem kényszeritjiik az
¢tel elfogyasztasara. Fontosnak tartjuk az informécidcserét a sziilokkel a gyermek étkezési
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szokasairol. Kiemelten fontosnak tartjuk a fogak apolasat, a helyes szajoblités és fogmosasi
technika elsajatitasat a gyermekekkel.

8.2.6. Nyugodt alvas biztositdsa:

A gyermekek akkor jatszanak oOnfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozasban, ha
egyéni igény szerint megfeleld idot és lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra is. Egyéni
banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast.

A félrenyelés veszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot a fekvd gyermeknek.

Az ¢ébredés utan lehetdség van csendes jatékra, tigyeliink arra, hogy a korabban ébreddk ne
zavarjak meg tarsaik alvasat.

8.3. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢és be-
fogadéasaban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és szocialis fejlddést. A kisgyermekneveld
a jaték feltételeinek biztositasaval €és neveld magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeit figyelembe véve és a helyzettdl fliggéen
kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti.

A tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a kisgyermek szamadra, a tarsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését. Nagyon fontosnak tartjuk az olyan
hangulatok, ingergazdag targyi lehetdségek megteremtését, melynek hatdsdra a gyermek
spontan jatéka, tevékenysége onmagatol beindul.

8.3.1. A gyermekek jatékdaval kapcsolatos alapelvek:
¢ A jatekfejlodés és mas funkciok fejlodése kozott szoros kapcesolat van.
¢ A megfeleld napirend a lehetd legtdbb és leghosszabb jatékidodt biztositja a szobaban is
¢s az udvaron is.
¢ A jol kivalasztott jatékszerek feldlelik, illetve reprezentaljdk a gyermekek sziikebb és
tagabb kornyezetét, lehetdvé teszi azok eseményeinek eljatszasat.
¢ Az a gyermek jatszik nyugodtan, aki biztonsdgban érzi magat.

8.3.2. Az elmélyiilt, nyugodt jaték feltételei:
¢ nyugodt légkor
megfeleld (max. 7 f6) csoport 1étszam
kisgyermekneveldi allandosag
szoba megfeleld berendezése
jatékok megfeleld elhelyezése
a gyermekek életkoranak megfeleld fajtaji és mennyiségli jatékok
az ontevékenység és a szabad valasztas lehetdsége
a gyermekek fejlodésének €s kreativitasanak tamogatasa
a felndtt odafigyelése, elismerése, esetenként Otletadasa, az egyiittjatszas, a kozos
tevékenység soran nyujtott viselkedési és helyzetmegoldasi mintak.

® & & 6 6 O 0o

8.4. Mozgas

8.4.1. A kisgyermekneveld feladata:
¢ A valtozatos mozgasformak sokszori gyakorlasahoz optimalis feltételek megteremtése,
mind a foglalkoztatoban, mind az udvaron, a megfeleld szdmu és mindségii
mozgasfejlesztd eszkoz biztositasaval.
¢ A balesetmentes kornyezet kialakitasa €s fenntartasa.
¢ Sétak, kirdndulasok, jatékos mozgéasos programok szervezése, alkalmanként sziilokkel
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kozosen.

¢ A levegdzés fontos élettani hatasu. Idéjarastdl fiiggden a gyermekek minél tobb
tevékenységiiket a szabad levegdn végzik. Udvarunk, udvari jatékaink lehetéséget
adnak a mozgas kiilonb6z6 formainak gyakorlasara, az 6romteli id6toltésre, a jatékra.

¢ Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobolni.

¢ CsecsemoOknek jarokat biztositunk, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre a
mozgéshoz.

¢ Tobb nagymozgasra ad lehetdséget a fejleszto jatékokkal felszerelt tornaszobank is.

8.4.2. A mozgasfejlodés elosegitése két teriileten valosul meg:
¢ Gondozasi miiveletek kozben
¢ Jatéktevékenységben

8.4.3. Mozgasfejlodés szabad jatéktevékenységben:
¢ Feladat a gyermek mozgasvagyanak megorzése.
¢ Fontos a motivacid, a mozgasra inspiralo kornyezet.
¢ A pozitiv megerdsités.

8.4.4. Torekedniink kell:
¢ aszabalyok megtanitasara,
¢ a biztonsagos jaték megteremtésére,
¢ a gyermek ¢€letkoranak megfeleld udvari jatékok ¢és hely biztositasara

8.4.5. Fejleszteni kivanjuk:
¢ nagymozgasok fejlddését (csuszas, bljas, maszas)
¢ szem-kéz-1ab koordinaci6 (labdajatékok, kosarba dobds, vonal mentén labdaguritas)
¢ cgyensulyfejlesztés
¢ finommotorika (rajzolas, vagas, tépés, ragasztas, gyongytiizés)

8.5. Mondoka, ének

A zenei nevelésiink a gyermekek egész napjat athatja.

¢ Célunk a gyermekek zenei érdeklddésének, kornyezet hangjai irdnti érzékenységének
felkeltése. Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés 6romével a gyermekek érzelmi életének
gazdagitasa.

¢ Mini - bolesddénk zenei nevelésében nagy hangsulyt kapnak a népdalok, a népi
gyermekjatékok, mondokak, ritmusjatékok, hallasfejlesztd gyakorlatok, zenehallgatas.

¢ F6 feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasa,
jarasa, iutogetése, tapsolasa, kopogasa mind ezt a készséget mutatja. A gyermekek
korében nagy érdeklddést keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus palca, stb.),
hiszen latjak azt, aki zenél, latjdk a hangok eldcsalogatdsanak modjat, élvezhetik a
ritmus ¢és a liiktetés vilagat.

¢ A csoportszobaban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy
barmikor hasznalhassak.

8.5.1. Zenei nevelés feltételei:
¢ Kisgyermeknevel6 énekeljen.
¢ Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal, melyet emlékezetbdl el tud énekelni, el
tudja jatszani.
¢ Enekelgetés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozéan tervezi.

14



¢ Naponta tobbszori rovid énekelgetés egy — egy gyermekkel.

A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-médszer szolgal Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimii
konyve alapjan.

8.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen belill a

beszéd, a gondolkodés, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlodésre.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre

feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsagdnak. A gyermek olyan

tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs

lehetdsége.

¢ A kisgyermekneveld vidam, rovid mesék elmondéséaval, babbal valé dramatizalassal a szép,
tiszta beszédre nevel, és kellemes hangulatot teremt, kulturalis €lményt nyujt.

¢ Kedvenc mesék elmondasa segiti az emlékezet és a képzelet fejlesztését.

¢ A kisgyermekneveld sokat verseljen, monddkazzon, meséljen.

¢ Rendelkezzen megfeleld szdmu irodalmi anyaggal, melyet emlékezetbdl fel tud idézni. A
mesélés és verselés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozoan tervezi.

¢ Teremtsen lehetdséget a naponta tobbszori rovid mesélésre, verselésre, mondokazasra egy-
egy gyermekkel.

8.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés -,
nem annak eredménye.

A kisgyermeknevel0 feladata a targyi feltételek és elegendd 1d6 biztositasa, az egyes technikak,
eszkozhasznalat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai
segitségnyujtassal, az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotdé tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasdt ¢és az alkotasbol fakadd Orom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését.

8.7.1. A leggyakoribb alkoto tevékenységi formak a bolcsodében:
¢ firkalas,
¢ gyurmazas,
¢ ragasztas, gylrés, tépés,
¢ ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

8.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez €és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol €és a kornyezetrél vald gondoskoddshoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, &szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siiteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.).

Az 6rom forrasai az ,.én csindlom” élményének, az egylittességnek, a kozos munkalkodasnak és
a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.

A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.
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9. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI
9.1. A gyermekcsoportok szervezése

A bolcsdde 20 hetes kortol 3 éves korig gondozo-neveld intézmény.

A gyermekek felvétele a kozzétételi idoben jelentkezéssel torténik. Elsdsorban a telepiilésen
¢16, munkahellyel rendelkezd sziilok gyermekének felvételére keriil sor.

Gyermekcsoport 1étszama: 7 fé. Ha valamennyi kisgyermek betoltotte a masodik életévét,
legfeljebb 8 6.

A sziilés beszoktatassal segitjiik az 0j kornyezethez, személyekhez valo alkalmazkodast a
gyermekek szamara.

A gyermek mini bolcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgélat €és a gyamhatosag is
kezdeményezheti.

Ha a bolesddei nevelési év kdzben a gyermek veszélyeztetettsége miatt keriil sor a gyermek
felvételére, akkor a rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bolcsdédei nevelési
év végéig 1 fovel tullépheto.

A gyerektdl és a sziil6tdl fiiggden, maximum 2 hétig mindennapi belatogatassal torténik a mini
- bolcsddei élethez szoktatas.

A csoportok jatszohelyeinek kialakitasat, eszkozeinek meghatarozasat az eldirdsok mellett a
korosztalyi 0sszetétel is befolyasolja.

9.2. ,,Sajat kisgyermeknevel6” rendszer

A személyi allanddsdg, biztonsag, és stabilitds elvén nyugszik. Mini - bolcséde esetében
mindkett6 kisgyermekneveld az egész csoportért felelds.

A ,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, a nevelés-gondozas mellett
0 kiséri figyelemmel a gyermekek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapot, fejlodési

crer

9.3. Napirend

Jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozés feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitas és
az Onallosodas lehetOségét.

A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport
¢letében 1is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozddhassanak a varhato
eseményekrol, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is
biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de
befolyésoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam ¢€s egyéb tényezok is.

A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allandoésag (,,sajat kisgyermekneveld-
rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkéval valo Osszehangolt
munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A j6l szervezett, folyamatos, de rugalmas napirend lehetdséget biztosit az egyéni banasmodra és
megkonnyiti az alkalmazkodast.
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10. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csaladi és a bolcsddei nevelés-gondozas dsszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti
partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlédésének.
A sziilok és a bolcsdde folyamatosan, kolcsonosen tajékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésérél - ez alapvetd fontossdgih a személyre sz6ld bolesddei nevelés-gondozés
kialakitdsaban, €s a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egytittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az dszinteseg, a hitelesség, a
személyes hangvételli (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
szemelyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az informacid
megosztasa.

10.1. Kapcsolattartas formai a sziilokkel

10.1.1. Csaladlatogatds:

A csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢és a sziilék otthoni kornyezetben vald
megismerése. A latogatds elsd idépontja a beszoktatds megkezdése eldtt torténik, amely a
késobbi jo egyiittmiikodés feltétele. Fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak.

10.1.2. Beszoktatds:

Sziilével egyiitt torténd fokozatos beszoktatds, a csaldddal valod egyiittmiikodést helyezi
elétérbe.

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata sordn a kisgyermekneveld tovabb épiti a
bizalmi kapcsolatot, informacidt nyujt a bolcsddei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés
sajatossagairol.

10.1.3. Napi kapcsolattartds:

Rovid beszélgetés reggeli érkezéskor €s hazamenetelkor.

Koélesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl, hangulatardl, az 6t érintd napi
torténésekrol, valtozasokrol.

Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor.

10.1.4. Egyéni beszélgetés:

A kisgyermek fejlddésérdl valod részletes, kolcsonds tajékozodas, hosszabb megbeszélést
igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsa. A szakmai kompetencidn tilmend
kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremiikodése.

10.1.5. Szervezett tematikus beszélgeteés:

A csoportba jard gyermekek sziileivel megvaldsuld kapcsolattartas. Beszélgetések a csoportba
jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktualis nevelési témakrol. Lehetdség van az egymastol
hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére.

10.1.6. Sziiloi értekezlet:

Altalanos, a gyermekcsoportra vonatkozé tajékoztatas. Egy nevelési éven beliil 2 alkalommal :
beszoktatds eldtt, nevelési év vége felé. A bolesddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd
kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor kertilhet.

10.1.7. Indirekt kapcsolattartdsi formak: (iizeno flizet, hirdet6tablak, honlap, szérolap).
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Jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.
Kiilonb6zo, sziilokkel k6zos programok szervezése.

11. A MINI-BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

11.1. A mini — bolcséde és az 6voda kozott olyan kolcsonds egylittmiikodésre €piild, tartalmas
kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetévé teszi egymaés szakmai elveinek, céljainak
megismerését, megértését.

Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony eldtérbe helyezése.
Toreksziink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kolcsonds
érdeklddés révén lehetdvé teszi egymas munkdjanak, - pedagogiai, ill. szakmai programjanak -,
c¢ljainak megismerését, megértését mely kiindulasi alap az 6vodaban folyé munkdhoz.

Az O6vodapedagogusok szdmara lehetdséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal
meglatogathassdk a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék o6ket bolcsddei
tevékenység kozben.

Ezek mellett az 6voddba mend gyerekekrdl révid szobeli tdjékoztatot adunk az 6vondknek,
gyerekek fejlettségérol és a varhatd nehézségekrol, ezzel is segitve a gyermek megismerését.

11.2. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

A kompetenciahatdrok kdlcsonds tiszteletben tardsaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:

Védonoi Szolgalat,

Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,

Gyamhatosag,

Pedagogiai Szakszolgélat,

Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag.

* & & o o

Mini - bdlcsddénk, és a kiillonbozo civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés sok tekintetben
hozzéjarulhat a bolcsddei ellatas fejlodéséhez.

11.3. Kapcsolat a Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalattal

A gyermekek védelme minden gyermekekkel hivatasszeriien foglalkozd szakembernek, igy a
mini bolcsddében dolgozd kisgyermeknevelonek is feladata és feleléssége. Amennyiben
valamely teriileten veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek tdmogatisa, megsegitése
érdekében sziikséges beavatkozniuk.

A mini - bolcsdde, mint jelzorendszerbe tartoz6 intézmény, kotelességének és feladatanak
tekinti a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat fel¢ valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az
ott dolgozd munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvossal.

Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazés, elhanyagolas jeleit, és a veszélyeztetettséget
jelentjiik.

Sziikség esetén esetmegbeszélésen, jelzOrendszeri gytiléseken vesz részt a kisgyermekneveld.

12. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA BELSO
ELLENORZESE

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek az
¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot az elhelyezett gyermekek
egészséges fejlddését, a gyermekkdzpontiusagot biztositjak.
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Feladatok

¢ A Dboleséde miikodését szabalyzd6 dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bdlcsédei gondozés-
nevelés szakmai szabdlyai, belso szabalyzatok).

¢ Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentécidja

¢ A sziildk elvardsainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egylittmiikodési
formak keresése.

¢ A miukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

¢ A dolgozdk érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi
rendszer kidolgozéasa

¢ A belsé ellendrzés legfontosabb feladata a bdlcsédében folyd nevelés-gondozés
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A bolcsddei csoportban dolgozok munkéjat legaldbb évente egy alkalommal értékelni kell, az
ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozdval, akinek joga van arra irdsban
¢észrevételt tenni.

A sziiloi elégedettséget kétévente sziiloi elégedettségi kérddiv formajaban mérjiik.

13. DOKUMENTACIOK

A dokumentaci6 vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznéladsa a gyermekrol
val6 lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodés biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése,
a hatranyos helyzetli gyerekek esetében a hatranyoknak ¢s kovetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

13.1. A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok:
¢ atargyszerlség (objektivitas),
¢ <¢rvényesség/hatalyossag, (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak
a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),
¢ a hitelesség,
¢ az arnyaltsag,
¢ arendszeresség, ill. a folyamatossag.

A bolesddébe felvett sajatos nevelési igényll gyermekek korai fejlesztését a Pedagdgiai
Szakszolgalat szakemberei végzik.

13.2. A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentumok

¢ ADbolcsddei gyermekek egészségiigyi torzslapja — (védondknél)

¢ Fejlodési naplo - kisgyermek személyiségfejlodését, képességrendszerének
kibontakozasat koveti nyomon. Célja az, hogy a kisgyermekneveld lassa a gyermek
onmagahoz képest torténd fejlodését, a valtozasok tlitemét és iranyat, hiszen az egyéni
bandsmod elengedhetetlen feltétele a széleskorli gyermekismeret.

¢ Uzend fiizet - feladata a sziilék illetve a kisgyermekneveld kolcsdnds tajékoztatasa.

¢ Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel, kotelezo - A csoportnaplo tajékoztatast ad
a nevelési feladatok tervezésérdl, megvalositasarol. A kisgyermekneveld 3 havonkénti,
megfigyelésekre alapuld, élményszeri bejegyzéseinek tiikrozni kell a gyermek
folyamatos fejlodését.

¢ Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol,
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Egyéb:
¢ Sziil6csoportos beszélgetések dokumentalasa (feljegyzés)
Sziil6i értekezlet dokumentélasa (jegyzkonyv)
¢ Bolesédénk neveld- gondozd munkdjanak nyomon kovetése érdekében minden
évben elkészitjiik az adott év feladatait tartalmazé munkatervet.
¢ Az éves munkaterv havi bontasban keriil kidolgozésra, ebben rogzitjiik a feladat
meghatarozasok mellett, az ellendrzési feladatokat, a feleldsségi koroket, a
tovabbképzések iitemezesét, és kapcsolattartasok formait.
A heti tervben rogzitjiik a napi kezdeményezéseket témakorok szerint:
Kornyez6 vilag tevékeny megismerése
Mondoka, ének
Mozgas
Vers, mese
Alkoto tevékenység

<

* & & & o o

A kisgyermekneveld feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi
kezdeményezések lehetdleg azonos iddszakéban keriilnek megvalositasra. A gyermekek adott
hangulatanak megfeleléen, az érdeklddéstik felkeltése utan a kezdeményezéseken valo részvétel
onkéntes.

14. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK NEVELESE, GONDOZASA,
FEJLESZTESE

A cél elsésorban az, hogy minél tobb sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a
napkozbeni ellatasban, tehat minden gyermek szamara biztositani sziikséges az esélyegyenldség
lehetdségét.

A segitségnyujtas azt is feltételezi, hogy a gyermeknek napkozben a bolcsédében biztositjak az
ellatasat, ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bdlcsddében a sajatos
nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe vald integralasa dnmagaban is fejlesztd
hatéassal bir.

A sajatos nevelési igényli gyermeket is ellatd bolcsddei csoportban legfeljebb 5 gyermek
nevelhetd gondozhato. Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a nevelés-gondozas
feladatait — a BKM-1 Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsdg szakvéleménye alapjan végezziik, a
fejlesztést végzd szakemberrel egyiittmiikodve.

Az integracio soran az egyéni foglalkozas és a gondozésba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
vald egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.

Sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd
legalabb harom hoénapot kdovetden az intézmény vezetdje dont a gyermek tovabbi
nevelésérol, gondozasarol a gyermekorvos, a gyogypedagogus, a kisgyermekneveld ¢és a
csaladsegitd szolgalat munkatarsanak véleménye alapjan.

15. AZ BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A szolgaltatas igénybe vétele onkéntes. Az ellatas kezdete eldtt a jelentkezd érdeklddd sziil6-
ket személyesen, szoban tajékoztatjuk a szolgaltatasunk tartalmarol.

A megallapodas megkotése eldtt tajékoztatast kapnak a hazirendrdl, az igénybe vehetd szol-
galtatasokrol, a fizetendd téritési dij 0sszegérdl €és megallapitasdnak modjardl, szabalyairdl.
Az ellatassal kapcsolatos megallapodas tartalmazza a gyermekvédelmi torvény szerint kotele-
70 elemeket és a szolgaltatassal kapcsolatos egyéb jogokat és kotelezettségeket.
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A szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyokat kitoltetjiik és aldiratjuk a sziild-
vel. (megallapodas, nyilatkozatok, stb.)

15.1. A fenntartod, és a mini bolcséde vezetdje vallalja, hogy

¢

<

*® & & O O o o

a megallapodas idOtartama alatt a napkdzbeni gyermekellatashoz férdhelyet biztosit a
gyermek szamara,

a gyermek ellatasat és felligyeletét a szakmai programban és a szerzédésben foglaltak
szerint latja el,

a gyermek kordnak ¢€s érettségének megfeleld tevékenységeket biztosit,

megbesz¢Eli a sziildvel a gyermekkel torténd foglalkozast, fejlesztést,

a napirend kialakitasa igazodik a gyermek sziikségleteihez, otthoni napirendjéhez,
szokdsaihoz, az évszakokhoz,biztositja a napirend zavartalansagéat, a higiénikus
kornyezetet, megfeleld helyet, elegendd id6t, a harmonikus 1égkdrt, a biztonsagos és
esztétikus eszkozoket,

koriiltekintéen gondoskodik a gyermek megfeleld étkeztetésérol,

részletesen tajékoztatja a sziilot, a gyermeket ért sériilésekrol, balesetekral,

idében tajékoztatja a sziilot a szolgaltatas sziineteltetésérdl, a szabadsagok idépontjarol,
eleget tesz a gyermekek jogair6l sz616 nemzetkdzi Egyezmény elvarasainak,

a jogszabalyban eldirt, mitkddtetéshez sziikséges feltételekkel rendelkezik,

eleget tesz az ellen6rzo hatdsagok elvarasainak

a gyermek viselkedését testi fenyités nélkiil szabalyozza.

A sziil6 a gyermeket ellatd személyeknek idében megad minden, - a gyermekére vonatkozo -
fontos ¢s lehetséges informaciot, beleértve a betegségeket, neveléssel kapcsolatos igényeket is.
A gyermek egészségligyl konyvét, valamint TAJ kartyajat szerzddéskotéskor bemutatja. A
gyermek kozosségbe 1épése eldtt orvosi igazolast hoz, hogy a gyermek egészséges, fertdzo
betegségben nem szenved. Az egyéni nyilvantartdshoz adatokat szolgaltat. (235/1997. (XII. 17.)
Korm. rendelet IX. sz. adatlap) Gondoskodik gyermeke évszaknak megfelelé ruhdzatarol és
azok tisztan tartasarol.

¢

¢

A mini bolcséde anyagi feleldsséget nem vallal a gyermek altal hordott ruhazat, jaték,
vagy ékszer rendeltetésszerli hasznalat kdvetkeztében tortént esetleges karosodasaért.

A sziilo irasban nyilatkozik a Gyvt. 33. § (2) bekezdés szerinti tajékoztatas
tudomasulvételérdl, a nyilvantartashoz adatokat szolgaltat, illetve nyilatkozik a
jogosultsagi feltételekben, valamint a természetes személyazonositdo adatokban beallott
valtozasokrol.

15.2. A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

A Mini Bolcsdde alapdokumentumai, hirek, események aktudlisan olvashatdak
www.sukosd.hu honlapon, tovabba a faliujsagon keresztiil informaljuk a sziiloket.

Az iizend flizetbe a gondozond ¢€s a sziild a gyermekkel kapcsolatos informacidkat kozli.
A sziil6 a bolcsdde szolgaltatasaival kapcsolatosan panaszjoggal €lhet.

15.3. Jogorvoslati lehetéségek

* & & o o

Intézményvezetd,

Jegyzo,

Korméanyhivatal, Gyamiigyi és Osztaly

Birosag.

Célunk, hogy a gyermekeket érinté problémakat, vitakat a legkorabbi idépontban a
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¢

legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

15.4. A panaszkezelés 1épései

* & & o o

a panasz tudomasul vétele

az érintettek tajékoztatasa

tények, informaciok gytijtése a panasszal kapcsolatban
megoldasok keresése

a panaszos tajékoztatasa a megoldasi alternativakrol.

16. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermek belso érése:

¢

< * & & o

* & & & o o

a csaladi nevelés ¢és a bolcsddei nevelési — gondozasi folyamat eredményeként a
kisgyermekek tobbsége a bolcsédéskor végére eléri az 6vodai élet megkezdéséhez
sziikséges fejlettségi szintet.

Nagyon sok teriileten 6nallé a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsdgban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.
Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
Probalkoznak a ceruzafogéssal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsésorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot
felndttel, gyermekkel.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, kdszonnek, helyesen alkalmazzak, a
kérem — kdszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végighallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevekenységekben képesek egyiittmiikodésre tarsaikkal €s a felndttekkel.

Jol tajékozddnak kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szamukra.

Kornyezetiik irdnt nyitottak, érdekldddek, szivesen vesznek részt 1) tevékenységekben.
Gyermekek tobbsége szobatiszta.

17. AZ IGENYBEVEVOK, ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO

SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK

17.1. A gyermek joga, hogy

¢

segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyezteté helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlddésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,
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emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erészakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden form4jatél mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

17.2. A sziilo joga, hogy

* & & o o

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoport ¢letét, nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tdjékoztatast kérjen €s kapjon a gyermeke kisgyermeknevel$jétol,
véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikddésével kapcsolatban,
megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

17.3. A sziilo kotelessége, hogy

¢

¢
¢

a gyermeke ellatdsaban kozremiikodod személyekkel €s intézményekkel
egylittmiikddjon,

a fizetendd személyi téritési dijat idoben rendezze,

az intézmény hézirendjét betartsa.

17.4. A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

¢

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban,
akivel szemben nem 4ll fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi. XXXI. torvény kizaro tényezdje.

Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartojuk
védelme illeti meg a kivizsgalasi iddszak végéig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.

Az alkalmazotti k6z6sség munkaszervezése sordn kiilonds figyelmet kap a csalad és
hazassag intézményének védelme.

Kiilonos védelem illeti tovabbé a varandos anyat, és a kisgyermeket neveld anyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsddei
ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
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18. A SZAKMAI PROGRAM LEGITIMACIOJA

A Szakmai programot megismerte:
Az 6voda nevelo testiilete

Sziiléi Szervezet vezetosége
Siikésd Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

Elfogadta: A Siikosdi AMK Napkozi Otthonos Ovodajanak neveld testiilete
Jovahagyta: Siikosd Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
A program érvényessége: 2018. szeptember 01-t6l visszavonasig

Véleményezte: Az 6voda nevelo testiilete
Sziiléi Szervezet vezetosége

Dudasné Grau Agnes
AMK igazgato
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