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Stikosd Nagykozség Onkorméanyzatanak (tovabbiakban: Onkorményzat), valamint a Siikdsdi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) mikédése soran keletkezd kozérdekli adatok és
kozérdekbol nyilvanos adatok kdzzétételével kapcsolatos feladatok meghatarozésa, az egységes
ligymenet €s felelosségi rend kialakitdsa, az informacié-aramlds naprakészségének biztositasa
érdekében az alébbiakat hatdrozzuk meg.

1. A Szabalyzat célja

Jelen szabélyzat célja, hogy rogzitse az Onkormanyzat és a Hivatal sajat szervezetén beliil miként
tesz eleget Az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi
CXII. torvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

2. A Szabalyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed

a) a Hivatal koztisztvisel6jére és a Munka Torvénykényve hatalya ala tartozo munkavallaldjéra,
valamint a Hivatal altal eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett nem hivatali dolgozéra,

b) a fentieken kiviil mindazon személyre, aki az Onkormanyzattal vagy a Hivatallal barmilyen
szerzOdéses jogviszonyban 4ll.

2.2. A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos, miikddése soran keletkezé kozérdekii adatra vagy k6zérdekb6l nyilvanos adatra.

3. Alapfogalmak

3.1. A szabalyzatban alkalmazott egyes réviditések

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. Torvény
(Infotv.), A kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl
sz0l6 305/2005. (XI1.25.) Korm. Rendelet (Korm. R) a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet (IHM r.)

3.2. Kbzérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatisdval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacioé vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, 6nalls vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6
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értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabdlyozé jogszabélyokra, valamint a
gazdalkodésra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat [Infotv. 3. § 5. pont];

3.3. Adatfelelds: az Gnkorményzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a jegyz6 a
kozérdekl adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait a Hivatal
szervezetén belill latja el. Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének adatfeleléseit a jegyzé - az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a Jjogszabalyokban meghatarozott médon a honlapon
kézzéteszi. (Az adatfelelést munkakéri utasitasban kell kijel6lni)

3.4. Kozzétételi folyamat: lehet statikus valamint automatikus.

A statikus folyamat soran az adatfelelds a kdzzéteendd adatot elektronikus tton és formaban
eljuttatja az adatk6z16 szamara, aki gondoskodik a megjelenésrél. Az automatikus folyamat soran
az adatfelelés a honlap szerkeszté felé kézli a publikaciéra varé adatokat a www.sukosd.hu

oldalra.

4. Altalanos rendelkezések

4.1. Az Onkorményzat és a Hivatal az Infotv. alapjan kételezben kozzéteends kdzérdekii adatot
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastsl
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztds és -torzulas nélkiil kimésolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a halézati adatatvitel szempontjabol dijmentesen
hozzaférhetové teszi. A kizzétett adat megismerése személyes adat kézléséhez nem kothetd.

4.2. A Hivatal honlapja a www.sukosd.hu.

4.3. A Kkotelezen koézzéteendd kozérdekii adatot €s kozérdekbdl nyilvanos adatot a Hivatal
honlapjéanak nyitélapjarol kozvetleniil elérhetd, , Kozérdeki adatok” hivatkozas alatt teszi kozzé.

4.4. A kotelezben kozzéteends adaton kiviil elektronikusan kozzétehetd mas kozérdekii adat
is.

4.5. A kozzétételi listat 1. szamu melléklet, az adatfelelds megnevezését a szabélyzat 2. szamu
melléklete  tartalmazza, amelynek  naprakészségérél  az adatfelel6s  gondoskodik.
4.6. A jegyz$ folyamatba épitve vizsgilja az Infotv. informaciészabadsaggal Osszefliggd
kotelezettségeinek teljesitését.
4.7. Az adatkézlé Localinfo Kft. (1164 Budapest, Cinke u. 7.) honlap szerkeszté miiksdése
technikai feltételeinek biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos napi mentése azért, hogy
mik&désében eldallt zavar esetén a honlap adatbézisa adatvesztés nélkiil helyreallithat6 legyen.
4.8. Az adatkezel§ biztositja a honlap és az egységes kizadatkeress kizstti kapcsolat kialakitasat
€s fenntartasat.
4.9. A Hivatal szervezeti egységeinél, valamint az Onkorményzatnél a keletkezett adatok
kozzétételét, az adatkozldhoz valé tovabbitist a megkiildés elétt a Jegyzé hagyja jova a
publikalésra tovabbkiildést.
4.10. A kozzétételi listakon megjelenitendd adatok eléallitisa, adattovéabbitisa, valamint a
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honlapon t6rtén6 megjelenitése gy végzends el, hogy a kozzététel idépontja és a kozlés
idotartama megfeleljen - az adat Jjellege szerinti - jogszabalyban meghatérozott hataridének.
4.11. Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja els, az
adat frissitése esetén annak elérhet&ve tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem sziintethet meg, és az
adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az {j allapot fellelhetéségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat.

5. Az adatfelelés feladatais:

5.1. Gondoskodik a kézzétételi listdkon megjelenitends adatok lgyintézok altali el6allitasarsl és
az adatkozlének elektronikus dton vagy elektronikus adathordozén, hataridében torténg
megkiildésérol.

5.2. Az adatfelelés a kozzéteendé adatot elektronikus dton (belso ]evelezﬁrendszeren),
elektronikus formaban Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban Juttatja el az adatkoz]6hez.

5.3. Gondoskodik a kézzétételi listdkon szerepls adatok naprakészségérol, pontossagarol,
szakszerliségéro, ertelmezhetdségérol,

5.4. Gondoskodik a kézzétételre keriils adatok és iddszeriliségérsl és folyamatosan figyelemmel
kiséri a kozzétett adatok pontossagat,
5.5. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén egylittmikdodik az
Informatikussal a helyredllitisban, és az adatokat  sziikség  esetén Ujra  atadja,
5.6. Ha kozzétett kozérdekii adatok megvaltoznak, és ez érinti a kdzzétett kozérdekii adatokat

alatt karbantartani, igy kiilsnosen az ujonnan kozzétett kdzzétételi egységre vonatkozé j leird
adatokat létrehozni, az eredeti (véltozas elétti) kozzétételi egységben az Gj kozzétételj egység
elérhetéségére utalni, a pontatlan, téves vagy idészeriitlen leird  adatot helyesbiteni,
5.7. Azokat az adatokat, melyek kzzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az adatfelelgs
az adat keletkezését, valamint megismerését kovets 15 munkanapon beliil tovabbitja az
adatkozlohoz. Az adatkezeld a publikalast kévetéen e-mail utjan visszajelez az adatkézlének.
5.8. Az adatfelelést a szabalyzat fliggeléke tartalmazza.

6. Az adatkozlo (kdzzétevo) feladatai:

Az adatk6z16i feladatokat a Localinfo Kft. (1164 Budapest, Cinke u. 7.) szerz6dés alapjan latja el.

6.1. Gondoskodik a néla keletkezett vagy a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon térténé
kozzétételérsl, folyamatos elérhetdségérsl, frissitésérél, valamint eltdvolitasarél, tovabbi az
adatkozlés kovethetdségérsl az adatfeleldsok kozremiikddésével,
6.2. Az adatk6zl6 - az adatfelelds altal megjelolt iddpontig, ennek hianyaban 5 munkanapon beliil
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— gondoskodik az (ij adatok kozzétételérdl, az adatfelelds altal kozslt modositas, pontosités, javitas
elvégzésérol, valamint a modositott, pontositott, Jjavitott adat torlésérsl vagy archivumba
helyezéséral, és errdl az adatfelelésnek visszaigazolast ad.
6.3. Az adatkézlé az adatfelels Jelzésére ellendrzi az 4tadott adatok forméatum, kiilalak,
megjelenés szerinti kozlésre valg alkalmassagat. Alkalmatlansiag esetén a hidnyossag
kikiiszobsléséig visszautasitia a kozzétételt, és tandcsot ad a probléma megoldasara,
6.4. Garantilja, hogy az elérhetéve tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdeki adatokkal,
6.5. Gondoskodik Jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kézérdekii adatok kozzétételére
alkalmassa tételéro, adatstruktirajanak, forméjanak, tartalmanak kialakitasarol

6.6 Folyamatosan gondoskodik arrol, hogy a honlapon a kézzétételi listak szerint kotelezben
kozzéteendd kozérdekii adat elérhetd legyen,

6.7. A honlapon az egységes kézadatkeresd rendszerre mutaté hivatkozast helyez el.

A szabdlyzat 2017. januar 31, napjan lép hatalyba.

Siikosd, 2017. januar 30.

o ol Ta

Tamas Marta

]y

ot

jegyz

A
%\ Bainné dr.Raffai Gysngyi
<
- o]
polgarmester &




Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Siikésd Nagykiozségi 6nkorm:inyzat és a Siikosdi
Polgdrmesteri Hivatal Szabilyzata a kézérdekii adatok kizzétételi kitelezettségének teljesitésérol
52016 szabélyzatot megismertiik, megértettiik és azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra
nézve kételezének ismerjiik el.

A szabédlyozdst megismerteté a hatélyos szabélyozast széban ismertette. Ellenérzé kérdésekkel
meggy6z8dott arrdl, hogy a szabalyozas lényegét az érintettek valéban elsajatitottak-e. A szabalyozast
megismertetd, valamint a szabalyozast megismerék tudomésul veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot
minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utdn meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Nev Munkakér Alairas Datum
— .
Tamas Marta polgarmester Aaues Lu ‘”;b‘ ....... e C’, Se. e
Banné dr. Raffai Gyéngyi jegyz6 .| ’ SE 0 Aee
Fleischerné Szudar Ménika gazd. féea. CR)ED& CMLJ . “C)&MM A@M ;Qi"f = 04 - bo ......
(
Bujdosd Nikoletta gazd.ea, Dugdee Nitalal . 290 o 1o .
Q ’
Kiss Edit analit.konyvels 0 O Y S o 2 S $013..01.30.
Haldsz Istvanné pénztaros, ig.iii. Y e O Wrkasd ! Ll % 9'"‘26 ......
/

Fiiri Janosné adoig (. B L T WIE.01:50.:...
Makoné Foldesi Livia adsig.és misszaki ai. .. (o)A o SC Lolf: 0030
Novak Lészléné adoig.iii A= S P N S AT [ SR YN O .
Regds Gaborné munkaiigyi iii. Q'T’{*’\O . /J}&L‘nf et .’ ...... /n\C"T Ol e
Rigé Eva Aniké anyakényvvez. és ig. iii. Qr\q!) B\ Do S AN O A0
Radics Bedta tigykezels FQ—OCL“"{BQ’( e OLQ\ ...... ’;)“O l_:( 4. %Q‘ .....
HERIEET e ol T L A 2ok 06 Ol
HELCIERIE FEWR) ST et el 28 0901
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